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3. s2. Elnoki utasitas.

. Targy: Az Orszdgos Taldlminyi Hivatal miiszaki
konyvtaranak miikkodési szabdlyzata.
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1./ Az Orszdgos Taldlmdnyi Hivatal Miiszaki Konyvtdra
a Hivatal dolgozdéinak kolcsonzd szakkdnyvtdra.
Gyujti, feldolgozza, feltarja, tiarolja és terjesz-
Ti a Hivatal feladataihoz, a.dolgozdk ©nképzéséhez
és tajékozoddsihoz szilkséges szakirodalmat. Gyiijtd-
kOre kiterjed a mliszaki szakirodalmon kiviil jogi,
lparjogvédelmi és KOzgazdasdgi szakirodalomra is.

2./ A Konyvtdr gondoskodik a rendelkezésre 4116 szak-
irodalom rendszerezégérdl és az érdekelt dolgozd-
kat aktiv tajékoztatdsban részesiti az 8ket érin-
t6 szakirodalmakrdl.

3./ A Konyvtdr a Hivatalon beliil szervezetlileg a doku-
mentdciés és Informdcids osztdlyhoz tartozik. En-
nek megfelelden a KOnyvtar munkajdt az emlitett
osztaly vezetSje irdnyitja és ellendrzi. A kidnyv-
tdri dllomdnygyarapirdsra—vonatkozd javaslatokat
a Hivatal dolgozdibdl kinevezett XKbnavtdri Bizott-
sag - amelynek a kdnyvtdros hivatalbdl tagja - bi-
rdlja el. A Bizottsdg vezetdjst és tagjait /3-6
dolgoz6t/ a Hivatal ElnSke nevezi ki. A Konyvtar
allomdnyat a Konyvtdr helyiségeiben kell Ssszpon-
tosivcani. |

4./ A Konyvitdr kapcsolatot tart fenn mis miiszski konyv-
tarakkal €s ezektd81l a szokdsos feltételek szerint
a Hivatal dolgozdi reszére szakirodelmi anyagot
k0lcsonoz, llegokolt esetekben a Konyvidr nds 411la-
mi szervek konyvtaral részére irdsbeli megkeresés -
cegezeriien kidllitott jét41181evél - alapjdn kolcss-
noz. A Kényvtar kapcsolatot tart fenn a Hivatal czek-
szervezell konyvtaraval is, és vele Ocezehangoljas be-
cszergécseit.
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5./ A Konyvtir munkdjit éves terv alapjan latja el. A
tervnek tartelmaznia kell z koltségvetdsi keret-
Osezegen beluli allominygyerepitis és &1lominykot-
tetée irzZnyesimait, a beszerzendd bereniezdei s fel-
szerelési tirgyekat, ez cdminizutricid vitelének
modszereit. zen kiviil tervet kell késziteni a kata-
l6gizalas, irodalomkutatds, bibliogrdfisz készitds &s
egyéb dokumentdcids munka elvégzdeére is,



